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1. O0mue mMoJI0KeHUA

1.1. byxranrepust  sBusiercs CaMOCTOSITEIIbHBIM CTPYKTYpPHBIM
nojipasjienieHueM (uiuana v moJUMHIETCS HEMOCPEICTBEHHO AUPEKTOPY.

1.2. CtpykTypy M IITaThl OyXTajaTepUH YTBEPXKIAET TUPEKTOpP C YYETOM
00BEeMOB TUJIaHUPYeMON paboThl U OCOOEHHOCTEH (HDHMHAHCOBO-XO35HCTBEHHOM
JEATEIIBHOCTH.

1.3. B mratHbIii cocTaB OyXraiaTrepuu BXOJAT TJIABHBIM OyxraiTep, JBa
Oyxranrepa, 5JKOHOMHUCT U KacCup.

1.4. I'naBHBIN OyxranTep Ha3HAYaeTCs Ha JOJDKHOCTh M OCBOOOXKIAETCS OT
JOJDKHOCTH TPHUKa3oM jaupektopa.Ha BpeMs OTCyTCTBUSA TIJIaBHOTrO OyXxraiarepa
PYKOBOACTBO OyxXranTepueid OCYHIECTBISET TOJDKHOCTHOE JIUI0, O YeM
OOBSBIIAETCS MPUKA30M 10 YUPEKIACHUIO.

1.5. B cBoeli nesrenbHOCTH Oyxrantepusi pykoBojcTByeTcsi Koncrturyiuei
Poccuiickon ®enepanuu, HanoroBeim u I'paxpanckum koxgekcomM PO,
®denepanbHbiM 3akoHOM OT 6 gexabps 2011 r. N 402-O3 "O OyxrajirepckoMm
yuere", mnpuxkazoM Munpuna PD ot 16 npexabps 2010 r. N 174n "OO6
yTBepkieHun [lnana c4eToB OyXTaaTepcKOro ydera OIOJKETHBIX YUPEKIECHUN U
Uuctpykiuu mo ero mpumeHeHuto" (pex. ot 27.04.2023 N 57H), mpukazom
Munpuna PO ot 28 nekabps 2010 r. N 191n1 "O6 yrBepxkaenun MHCTpyKIuu o
MOPSAJIKE COCTABJICHUSI W TMPEICTABICHHUS TOJOBOW, KBapTaJbHOW M MECAYHOU
OTYETHOCTH 00 WCIOJHEHUU OI0KETOB OIOMKETHON cucTeMbl PoccHICKOM
®enepauun”,npukazoM MwuHpuna PO ot 25mapra 2011 r. N 33w "OO
YTBEPKJIACHUH MHCTpyKIHMH O MOPSAKE COCTaBIEHUS, MPEACTABICHUS T'OJOBOM,
KBapTaJIbHOM  OyXrajTepcKod OTYETHOCTH TOCYAApCTBEHHBIX  OFOJIKETHBIX
VUPEKJICHUN"'M HMHBIMHU JIOKAJIbHBIMU aKTaMH, YTBEP>KJICHHBIMU YHUBEPCUTETOM.

1.6.0OcHOBHBIMU 3a1auamMu Oyxrantepuu SABJISIIOTCS BEJICHHE
OyXTanTepCKOTO M HAJOTOBOTO y4eTa (PMHAHCOBO-XO3SWCTBEHHOW NESITEIIBHOCTH,
OCYILIECTBJICHUE KOHTPOJS 32 COXPAaHHOCTbIO COOCTBEHHOCTH, IpPaBUJIbHBIM
pPacxo/I0BaHUEM JICHEKHBIX CPEJICTB U MAaTE€PUAIbHBIX IIEHHOCTEH.

2. OyHKUUH

2.1. Opranuzanusi OyXraiaTepcKkoro y4eta OCHOBHbIX ()OH/I0B, MaT€pUaIbLHO-
MIPOU3BOJICTBEHHBIX 3aITacOB, JCHEKHBIX CPEJICTB M MHBIX IICHHOCTEH (huitnania.

2.2. OpraHuzanmsi pacuyeToB C KOHTpPAareHTaMu MO XO3SMCTBEHHBIM
JIOTOBOpaM, ¢ OFOJIPKETOM U BHEOIOPKETHBIMU (POHIAMU.

2.3. Hauucnenwe wu BbIIIaTa 3apaOOTHOM TUIaThl, CBOEBPEMEHHOE
MIPOBEJICHNUE PACUETOB C COTPYIHUKAMHU (puIraia.

2.4. OO0ecrnieueHre CTPOTOTO COOJIOJEHUS KAacCOBOM M pacueTHOM
JTUCIUTUIMHBI, PAcXOJOBaHUS OIOKETHBIX CPEJICTB, BBIICIECHHBIX B paMKax
JUMUTOB OIOPKETHBIX 0053aTENIbCTB, 110 HA3HAYCHUIO.

2.5. OcyiecTBieHne MPeBAPUTEILHOTO KOHTPOJISI 32 CBOCBPEMEHHBIM H
MpaBUIBHBIM  O(POPMJICHUEM JOKYMEHTOB W 3aKOHHOCTBHIO  COBEPIIIAEMBIX
onepauui.



2.6. IlpumeHeHne YTBEpKIECHHBIX B YCTAHOBJIEHHOM IOPSAKE THUIIOBBIX
YHUQUIUPOBAHHBIX (HOPM NEPBUYHOM YYETHOW JIOKYMEHTALIMHM, CTPOroe
co0uroieHre nopsaka opopMIIEHUS ITUX JOKYMEHTOB.

2.7. ObecrieueHUEe CBOEBPEMEHHOIO M IPABUIBHOTO OTPAXKEHMs Ha CUETAX
OyXrajaTepcKoro y4eTa i OTYETHOCTH XO3HCTBEHHBIX ONEparIuii.

2.8. OpraHusaius HaJOrOBOIO y4eTa JOXOJIOB, pacXOi0B, MMYILIECTBA U
UHBIX 00BbEKTOB.

2.9. CocraBneHue M TPEACTABICHHE B  YCTAHOBIICEHHBIE  CPOKH
OyXTanTepcKOil M CTaTUCTUYECKOM OTYETHOCTH, OTYETHOCTU B FOCYJApPCTBEHHBIE
collMajbHble BHEOIO/KETHBIE (POHIBI, HAJIOTOBBIX JEKIapaluid W TMOSICHEHHH K
HUM.

2.10. IlpunsaTMe Mep K NPEayNpekICHHUI0 HEAOCTAad, pacTparT MU APYIHX
HapyLIEHUH U 3710yNIOTpeOIeHUM.

2.11. IIpoBeneHne HHCTPYKTa)ka MAaTE€pUAIbHO-OTBETCTBEHHBIX JHI[ IIO
BOIIPOCAM y4€Ta U COXPAHHOCTH LIECHHOCTEH, HAXOAAIMXCS HA UX OTBETCTBEHHOM
XPaHEHHUH.

2.12. OcymiecTBI€HHME KOHTPOJISI 3a CBOEBPEMEHHBIM IIPOBEICHHUEM
WHBEHTapU3allul aKTUBOB M 00sA3aTENbCTB YUPEXKACHUA M ydacTUE €€ B
IIPOBEICHUH, CBOEBPEMEHHOE W  MPABWIBHOE  OTPAXKEHHUE  PE3yJIbTaTOB
MHBEHTapU3ally B OI0PKETHOM YYeTe.

2.13. VYuacte B MNOpOBEACHUU aHaMW3a (PUHAHCOBO-XO3SIMICTBEHHOU
NEATEIbHOCTH C  UEIbI0  BBIABICHHA  BHYTPUXO3SHUCTBEHHBIX  PE3EPBOB,
JMKBUIALMH TTOTEPHh U HEMPOU3BOCTBEHHBIX PACXO/I0B.

2.14.  OcyniecTBiieHHME  MEPONPHUITHHA 1O  TOBBIIIEHUIO  YPOBHSA
aBTOMAaTHU3allMH YYETHO-BBIYHCIUTEIbHBIX PAOOT.

2.15. CucreMaTU3UpOBAHHBIM Y4Y€T MOJIOKEHUW, HWHCTPYKUUN, IPYTHX
HOPMATUBHBIX AKTOB [0 BOMNPOCAM OpraHM3allMM M BEACHUS OIOJKETHOIO U
HaJIOrOBOIr'0 yYeTa.

2.16. ObecnieueHne COXPAHHOCTU OYXTaJITEPCKUX JOKYMEHTOB, PETHCTPOB
yueTa, UHbIX JOKYMEHTOB, CBSI3aHHBIX C JIEATEIbHOCTHIO OyXTalTepuu.

3. IIpaBa u 0013aHHOCTH

3.1. TpeboBarh OT mojapa3AeieHU (uiaralia MpeacTaBlIeHUs MaTepUaoB
(TUTaHOB, OTYETOB, CHPABOK U T.M.), HEOOXOIUMBIX JIJII OCYILECTBICHUSI PaOOTHI,
BXOJSIIEH B KOMIIETEHIIUIO OyXTaaTepHHu.

3.2. He npuHuMaTh K UCHOJHEHUIO U OQOPMIICHUIO JTOKYMEHTHI IIO
omepanusM, KOTOpble  HapyllalT ACHCTBYIOUIEE  3aKOHOAATEIbCTBO U
YCTAHOBJICHHBIA TIOPSIIOK MpHUEeMa, ONPUXOJO0BAHUS, XPAHCHHUS M PACXOJ0BaHUS
JIEHEKHBIX CPEJICTB, 000PYI0BAHUS, MATEPUATBHBIX U IPYTUX IIEHHOCTEH.

3.3. IlpencraBisiTh  PYKOBOAUTENIO MPEIJIOKEHUS O  HaJOXEHUU
JTUCIUTUIMHAPHBIX B3bICKAHWN HA JIMI[, JOMYCTUBIIUX HEI0OPOKAUYECTBEHHOE
oopMIIEHHE U COCTABJICHHE JTOKYMEHTOB, HECBOCBPEMEHHYIO IMepefady ux s
OTpaXEHUS Ha cUeTax OYyXTaJITepCKOro y4eTa W B OTUETHOCTH, a TakKXke 3a
HEJIOCTOBEPHOCTH COJICPKAIIUXCA B TOKYMEHTAX JTaHHBIX.



3.4. Ocy1ecTBIATh CBA3b C IPYTUMU OPTaHU3ALUUSMU U TOCYIapCTBEHHBIMU
OpraHamH I0 BOIPOCaM, BXOASIINM B KOMIETEHIIUIO OyXTraaTepuu.

3.5. VYkazanus paGoTHHKaMm OyxraiaTepuu B Tnpenenax (QyHKUUH,
NPEIYCMOTPEHHBIX HACTOSIIUM IOJIOKEHUEM, SBISIOTCA OO0S3aTENbHBIMU K
PYKOBOJICTBY Y MCIIOJIHEHUIO BCEMH MOJIPA3IeICHUsAMU (PHITHAIIA.

4. OTBETCTBEHHOCTH

4.1. Bcro NOJHOTY OTBETCTBEHHOCTH 3a Kaye€CTBO U CBOEBPEMEHHOCTb
BBITIOJTHEHHSI BO3JIOXKEHHBIX HACTOSAIIUM TOJIOKEHUEM Ha OyXTalTepuio 3adad U
(byHKIMI HeceT TTIaBHBIN OyXranTep.

4.2. CreneHb OTBETCTBEHHOCTH JPYyIrUX paOOTHUKOB OyXTalTepHH
YCTaHABIMBAETCA  JIOJDKHOCTHBIMM ~ MHCTPYKUMSAMHU. [7maBHbIM  Oyxraiurep
YCTaHABIMBAaET  CIy)KeOHble OOSA3aHHOCTH  pabOTHUKOB  OyXrajTepuu B
JOJKHOCTHBIX UHCTPYKLIHSX.

5. Opranu3anusi paéoTsl

byxranrepuss paboTtaer B COOTBETCTBUM C NIPAaBWJIaMU BHYTPEHHEIO
TPYJOBOTO pACIOPSAKA YHUBEPCUTETA.



		2024-03-29T12:19:25+0300
	Катченков Сергей Александрович




